Allegato D

DECLARATORIE DEI PROFILI PROFESSIONALI
E
DELLE MODALITA’ DI ACCESSO



ART. 1 — Disposizionigenerali

1. Il presente regolamento disciplina il profilo neligrie categorie di inquadramento e le prove ldizsene dall’esterno e
dall'interno.

2. | contenuti delle prove sono indicati a titolo epéifitativo e non esaustivo; gli stessi sarannadati in modo completo
all'interno del bandodi Selezione e concorso in quanto $gecialis.



ART. 2 —Declaratorie

Accessadall'esterno

Cat.

Profilo

Declaratoria

Requisiti culturali e
professionali

Prove diselezione

Funzionario di
Polizia
municipale
Comandante di
P.M.

lavoratoreche
espleta compiti di
alto contenuto
specialisticoattivita
di ricerca, studied
elaborazione di dati
in funzione
dell'attivitadi

polizia municipale.

Diploma dilaurea
vecchio ordinamento
specialistica in
economia e&ommercio,
giurisprudenzascienze
politiche oequipollente.
Patente A e B; sola 8
acquisita prima de25
aprile1988.

Prova scritta: Diritto amministrativo
e giustizia amministrativa
Ordinamentalelle autonomie locati
Diritto e procedura penale
Regolamenti di polizia localel-a
disciplina sanzionatoria Codicella
Strada, Testo Unico della legde
Pubblica Sicurezzarelativo
regolamento. Legggquadro
sull'ordinamento dell®olizia
Municipale - Servizi dpolizia
annonaria éerritoriale.

Prova teorico-pratica:
Organizzazione gestione din
servizio di polizia localéannonario,
territoriale,viabile).

Prova orale Materie dellgprova
scritta




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D1 |Funzionario- Lavoratore che, in | Diplomadiaurea Prova scritta: Diritto
Awvocato autonomia, predisponeatti| specialisticao amministrativo egiustizia

di ricerca, stesuraelaborat,

relatia
legali;

documenti
problematiche

assumere il patrocinitegde

dell’Ente nellecontroversie.

vecchioordinamentan
Giurisprudenza.

Abilitazione
della professione
Awocato.

all'esercizio

di

Essere stato iscrittall’Albo
degli Avvocati per almen@

anni.

amministrativaDiritto
civile; Proceduraivile;
Diritto penale in
riferimento ai reati contro
la Pubblica
Amministrazione
Ordinamentalelle
autonomie localt
Procedimento
amministrativo e dirittali
accesso. Normativia
materia di appaltii
pubblicheforniture,
servizi e lavori pubblici
Norme in materiali
pubblico impiego.

Prova teorico-pratica:
Stesura di umtto
complesso nellenaterie
della prova scrittacon
particolare riferimento
allEnte Comune.

Prova orale Materiedella
prova scritta -Diritto
costituzionale;
Organizzazione déhvoro
nelllambito delle
autonomidocali.




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D3 |Funzionario lavoratoreche Diploma dilaurea prova scritta: Legislazionen
tecnico espleta compitdi specialistica wecchio |materia di lavori pubbliced
( Capo Sezione ) | alto contenuto ordinamentan espropriazioni per pubbliaatilita,
specialistico IngegneriaArchitettura | topografia ecostruzione.

professionalén
attivita diricerca,
acquisizione,
elaborazione
illustrazione di dati
€ horme tecnichim
materia diopere
pubbliche,
pianificazione
urbanisticee
gestionedel
territorio.

o0 altro diploma dlaurea
equipollente pelegge.
Abilitazione
all'eserciziodella
professionali
Ingegnere/Architetto.

legislazione in materia urbanistida
carattere nazionaleregionale
prova teorico-pratica:
Predisposiziondella
documentazione tecnica sa
progetto di operagubblica.
Predisposiziondella
documentazione relativa ad atti
contenutaurbanistico

prova orale: materie dellgorove
scritte,ordinamento dell@utonomie
locali, elementi di organizzazioml
personale




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali

D1 |Funzionario in lavoratoreche Diploma dilaurea prova scritta: tecnichedi
attivita espleta attivitadi specialistica owecchio |organizzazione delle risorse, tecniche
finanziarie/ ricerca, studiaed ordinamento in di contabilita analitica, controlldi
tributarie/ elaborazionelati Economia eCommercio | gestione e reportingliritto
economato/ nellambitodei — Economia aziendale | amministrativo, ordinamentdelle
stipendi sistemidella Scienze bancaried autonomie locali, norme in matewa

(Capo Sezione)

programmazione
del controllodi
gestionecon
particolare
riferimentoagli
strumenti pefa
rilevazione detosti
ed il monitoraggio
dell’efficaciadei
servizi.

assicurative -Scienze
economiche -Scienze
economiche e bancarie
Scienze statistiched
economiche.

pubblicoimpiego

prova teorico-pratica:
predisposizione di un documerdo
progettazione di sistemi dontrollo
e/orelativo a risoluzione dasi
gestionali, contabilitanalitica,
controllo di gestione e reporting
prova orale: materie delle prove
scritte.




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D1 | Specialistain lavoratoreche Diploma dilaurea Prova scritta: Diritto amministrativo
attivita espleta attivitai specialistica awvecchio | e giustizia amministrativa -
amministrative/ | istruzione, ordinamento in Ordinamento delle autonomie locali -

Capo sezione

predisposizione
redazione di atte
documentriferiti
all'attivita
amministrativa
dell'Ente,
comportantiun
significativo grado
di complessita,
nonché di analisi,
studioe ricercacon
riferimento al
settore di
competenza.

giurisprudenzascienze
politiche oequipollente,
solo per la gestione
risorse umane anche
psicologia e/ o filosofia

Procedimento amministrativo e dirittg
di accesse

- Norme in materiali pubblico
impiego.

Prova teorico-pratica:Redazione di
uno schema di atto in materia
amministrativa con particolare
riferimentoall’Ente Comune

Prova orale Materiedellaprova
scritta - Cenni dDiritto costituzionale
ecivile

- Organizzazione déavoro
nellambito delle autonomikcali.




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D1 | Specialistain lavoratoreche Diploma dilaurea Prova scritta: ordinamentalelle
commercio, espleta attivitai triennale ovecchio autonomie locali e legislazione inerefege
attivita ricerca, studieed ordinamentan seguenti attivita: - pubbli@sercizi,
produttive elaborazione dilati | Economiae commercio, turismo, artigianato,

(capo sezione)

progettazionealei
servizi di
promozione del
territorio, di
promoziones
sviluppoqualitativo
dell’Ente.Promuove
azioni disviluppo
localetenendo
contodelle
specificitae delle
vocazioni
economichalei
diversicontesti
locali, valorizzando
le risorse preseng
sostenendprocessi
di riconversionger
l'allargamentalella
base produttive
occupazionale

Commercioe diplomi
di laureaequipollenti

agricoltura, fiere e mercati, SUAP
(SportelloUnico Attivita Produttive). -
prova teorico-pratica: redazione di un
atto complesso in matereh sviluppo
economico consistenteellaprogettazione
di un “sistemaeconomicdocale” sulla
base delle divers&isorse” presenti nel
territorio.

La prova teorico-pratica sara tesa, inoltre
a verificare la conoscenza, fra le altre,
delle seguenti discipline: politiche di
sviluppo economico a livello regionale,
finanziamenti comunitari, legislazione e
politichein materiadi formazione
professionale, marketing territoriale. -
prova orale: materiedelle provescritte.




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D1 | Specialista lavoratoreche Diploma dilaurea prova scritta: diritto amministrativocon
bibliotecario espleta attivitali triennale ovecchio particolare riferimento all'ordinamento

ricerca, studiad
elaborazion@ati,
progettazione
coordinamentalei
servizi direlazione
con il pubblico,di
promozione coril
territorio, di
promoziones
sviluppoqualitativo
dell'Ente.

ordinamento an
scienzedella
comunicazione,
sociologia,psicologia,
lettere, scienze
politiche o diploma di
laureaequipollenti.

degli enti locali, al procedimento
amministrativo, alla semplificazione e allg
snellimento dell’attivita amministrativa, ai
diritti di partecipazione e informazione de
cittadini, al rapporto tra diritto di accesso
al diritto allariservatezza; disciplina delle
attivitadi informazione ali
comunicazione dellpubbliche
amministrazioni; sociologidella
comunicazione, strumenti e tecnidtie
comunicazione, tematicluella
comunicazione pubblica cgrarticolare
riferimento agli enti locali; norma
materia di pubblicampiego.

prova teorico-pratica: predisposizione di
un elaborato sulle seguenti materie: pian
della comunicazione, carta dsgrvizi,
certificazione di qualitgprotocollo
informatico, marketing strategie
territoriale, struttura organizzatiea
procedure; norme disciplinanti le tematic
sopraelencate.

prova orale: materie delle prove scritté.
candidato sara altresi sottopostouad
analisidei tratti comportamentadjuale
elemento integrativo e sostanziale della

D

L

o

provaorale.




Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione

professionali

D1 | Capo sezione |lavoratoreche | Diploma di laurea specialistica pProva scritta: Ordinament
servizi scolastici| espletaattivita | vecchio ordinamentgcienze delle autonomie locaki

attivita culturali | di istruzionee | politiche, lettere, materie Legislaziongénerente

e servizisociali, | predisposizion letterarie filosofia o equipollenti.| I'attivita di assistenza
edi attidi sociale e volontariato,
ricerca,di promozione culturale,
studio, ricreativa esportivanegli

elaborazione
datie
progettazione

Enti Locali - Beni culturali
ed ambientalistorici e
paesaggistici Le

in funzione istituzioni comunalie
della provinciali e leforme
programmazio associative @i

ne,della cooperazione.

gestione alel Prova teorico-pratica:
controllo, Predisposizione di uatto
anche diretti, amministrativocomplesso
deiservizi nelle materie dellarova
culturali, scritta.

educativi, Prova orale: Materiedella
sociali edalla provascritta.

persona

10



Accessadall'esterno

Cat. Profilo Declaratoria Requisiti culturali e Prove diselezione
professionali
D1 |Assistente |Lavoratoreche Laurea triennale dissistente |Prova scritta: Legislazione
sociale espletde Sociale eabilitazione nazionale e legislazione de
mansioni all'esercizio della professione | Regione Toscana in materi

specialistichenel
ServizioSociale
professionale.

di AssistenteSociale

di assistenza sociale,
elementi generaliella
nuova organizzaziongelle
aziende sanitarilcali,
ordinamento delle
Autonomie LocaliProva
pratica: redazione di un attg
contenente lo studie
I'esame di un caso o dn
progetto dinterventd?rova
orale: Materie dellaprova
scritta - Nozioni ddiritto
civile conparticolare
riferimento al dirittodi

la

famiglia

11



Accesso
dall'esterno

Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
D1 Specialistain lavoratore chespleta Diploma dilaurea | Prova scritta: Diritto
attivita funzioni di coordinamento triennale ovecchio | amministrativo egiustizia
dell'area di e direzione delle attivitdi | ordinamentoin amministrativa - Ordinamenttelle
vigilanza polizia localeesercita economise autonomie locali - Diritto e
altresifunzione di ricerca | commercio, procedura penale - Regolamenti di

ed elaborazione dati
funzionedella

programmazionéella
viabilita e dellasosta.

giurisprudenza,
scienze politich®
equipollente.
Patente A e B;sola
B se acquisitprima
del 25 aprilel988;

polizia locale- La disciplina
sanzionatori&CodicedellaStrada,
Testo Unico della leggéi Pubblica
Sicurezza eelativo regolamento.
Leggequadrosull'ordinamento della
Polizia Municipale - Servizi di
polizia annonaria e territorialBrova
teorico-pratica: Organizzazione
gestione di un servizio di polizia
locale(annonario, territoriale,
viabile).

Prova orale Materie dellgprova

scritta

12



Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
C Istruttore lavoratore chevolge Diploma diistituto | Prova scritta: Ordinamentadelle

amministrativo

attivita di supportalla
predisposizione e
redazione di atti e
documentiriferiti

all'attivita amministrativa

e/o tecnicalell'Ente,
coordinando anchaltri
addetti.

di istruzione
secondaria di
secondo grado di
durata quinquennalg
0 riconosciuto
equipollenteper
effetto dilegge.

autonomie locali- Nozioni in materia
di appalti di pubbliche for-niture,
servizi, lavori pubblici, tributi,

2 pubblicoim-piego.

Prova teorico-pratica: Redazione
di uno schema di atto sulfeaterie
della provascritta.

Prova orale : Materie dellgprova
scritta - Nozioni dDiritto
amministrativo - Nozionsul
contratto di lavoro dadipendenti
degli EntiLocali

13



Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
C Istruttore lavoratore chevolge diploma di istitutadi | prova scritta: legislazione
bibliotecario attivitd di supportmella |istruzione secondarianazionale e regionakille

gestione dellBiblioteca
comunalegdell’archivio
storico e deservizi
culturali.

di secondo graddi
durata quinquennalg
0 riconosciuto
equipollenteper
effetto dilegge,
oltre attestatali
specializzazione
professionalger
bibliotecario odi
operatorali
biblioteche aitolo
professionale
equipollente

biblioteche, sugli archivisulle
»attivita e beniculturali;
organizzazione e gestiodelle
biblioteche pubbliche e dsistemi
bibliotecari; progettazione,
organizzaziongianificazione
dell'attivita culturale;ordinamento
delle autonomie locali, elementi
contabilita comunale, elemeiati
diritto amministrativo, norma
materia di pubblicampiego.
prova teorico-pratica:
catalogazione di libri e/o periodici
moderni, audi@ audiovisivi
secondo i vigentstandarchazionali
e internazionaliRedazionali un
atto su materie attinerii gestione
delle biblioteche e deiervizi
culturali.

prova orale: materie dellgorove
scritte.

14



Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
C Espertoin lavoratore che svolge Diplomadi Prova scritta: Nozioni di
attivita propria attivita netampo | geometraperito legislazione urbanistica e detipere
tecnichee tecnico eprogettuale edile o equipollente | pubbliche - Contabilita dellepere
progettuali coordinando anchaltri Abilitazione pubbliche.

( Geometra)

addetti.

all'eserciziadella
professione.

Prova pratica: Predisposizione dell
documentazione tecnica su un
progetto semplice - Relazione su
rilevazioni tecniche, su scavi, strad
tracciamenti ediliziProva orale:
Materiedellaprova scritta -
Espropriazionper pubblica utilita -
Nozioni sull'ordinamento delle
autonomidocali

135
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Istruttore
di polizia
municipale

lavoratore, ch@nche
coordinando altraddetti,
esercita funzioni attivita
volte a prevenire
controllare e reprimere
comportamenti o atti
contrari anorme
regolamentari in materia
di polizia urbanad
ambientalead in materia
di polizia dellastrada
limitatamente alldunzioni
demandate dalodice.

Diploma diistituto
di istruzione
secondaria di
secondo grado di
durata quinquennalg
0 riconosciuto
equipollenteper
effetto dilegge.
Patente di guideat.
BoBeAse
successiva &5
aprile 1988.

Prova scritta: Domande aisposta
scritta o soluzione di quesiti 0 stest
di un elaborato su Codice della
Strada,Testo Unico della legge di
» PubblicaSicurezza e relativo
regolamentoLeggequadro
sull'ordinamentalella Polizia
Municipale.Prova teorico-pratica:
redazione dun verbale di
contravvenzione o din rapporto di
servizio inerenti alléeggiin materia
di circolazionestradalegedilizia e
commercio.

Prova orale : Materie dellgprova
scritta - Nozioni sui regolamerdi
polizia locale - Ladisciplina
sanzionatoria Nozioni
sull'ordinamento dell@utonomie

ira

locali.
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Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
B3 Collaboratore |lavoratore che nelampo | Diploma oattestato | Prova scritta: Domande aisposta

amministrativo

amministrativo eontabile
provvede alla redaziordk
atti eprovvedimenti
utilizzando ilsoftware
grafico, fogli elettronicie
sistemi divideoscrittura
nonché alla spediziord
fax , alla gestione della
posta anche elettronica in
arrivo e partenza.
Collaborainoltre alla
gestione degli archive
degli schedared
all'organizzazioneli
viaggi eriunioni

di qualificazione
professionalén
materia
amministrativeo
contabile rilasciato
da istituti di
formazione
professionale di
stato, regionalo
legalmente
riconosciuti,ovvero
diploma discuola
mediasuperiore.

scritta o soluzione di quesi
stesura di un elaborato su elemeint
legislazione degli enti localdi
diritto costituzionaleed
amministrativoProva pratica:
Gestione di uprocedimento
amministrativo relativo allenaterie
oggetto della prova scritta, anche
con l'utilizzo di strumenti dbffice-
automation.

Prova orale: Materie delleprove
scritta - Nozionisull'ordinamento
delle autonomidocali

17



Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali

B3 Tecnico lavoratore ch@rovvede | Diploma discuola |Prova scritta: Domande aisposta
specializzato | alla esecuzioneli mediasuperiore. scritta o soluzione di quesiti 0 stesu
e/oconduttore | operaziontecnico Eventualepatente | di un elaborato su Tecnica delle
macchine manuali cheichiedono cat C oDelo costruzioni. Elementi per l'esecuzig
complesse specifica abilitazione specifiche di impianto o manufatto di natura

patente o diipo abilitazioni. edile o tecnologica. Tecniclai

specialisticaquali
linstallazione,
conduzione, riparaziormi
impianti complessi.
Coordina dal puntdi
vista operativaltro
personale.

manutenzionerdinaria

e straordinaria della retsgradale,
comprese eventuaitrutture
accessorie. Organizzazioneut
gruppo di lavordecnico-
specialisticoProva pratica:
Elaborazione di un progetfwatico
per un intervento manutentivo.
Prova orale: Materie delle prove
scrittae pratica. Elementi di
legislazionedegli entilocali

(In ogni caso la prova sara
orientata alle mansioniprevalenti)

ira
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Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali

Bl Addetto di Lavoratore chevolge Licenzascuola Prova pratica: atta ad accertata
supporto ai attivita diassistenza, dell'obbligo, effettiva capacitéelativamente
servizi generali | supporto erientamento | eventuale patentd | allambito di mansionprevalenti.
(Applicato) all'utenza interna esterna| categorieB e/ o Operazione di prelievo teasporto

nei servizi dell'Entenche | possesso corso di | fascicoli, fotocopiatura di até

attraverso la notifica di |formazione utilizzo | documenticompilazione

atti. computer purché | modulistica, uso dedentralino
autorizzati nei sensi telefonico e dell@pparecchiature
di legge ( ECDL informatiche.
ecc)

Bl Addetto di lavoratore chevolge Licenzascuola Prova pratica: Atta ad accertarka
supporto ai attivita tecnico-manuadli | dell'obbligo, effettiva capacitéelativamente
servizitecnici | ordinaria egenerica eventuale paten@i | all'ambito di mansionprevalenti.
(Operaio) manutenzionei categoria B & Esecuzione di un lavortecnico

suppellettili,immobili,
stradee aree verdiesegue
interventi di tiporisolutivo
sull'intera gammadi
apparecchiature, mezzi
impianti effettuandan
casi complesdiiagnosi,
impostazione
preparaziondavori.

manuale a carattere specialist@m
eventuale uso di macchieéo

attrezzature necessarie relativamente

a manutenzione stradeymobili,
impianti, verde pubblicetc.
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Accesso

dall'esterno
Categoria Profilo Declaratoria Requisiti culturali Prove diselezione
e professionali
A Operatore lavoratore ch@rovvede | Licenza discuola | Sulla base delle mansioprevalenti

ad attivita
prevalentemente esecutiv
o di carattere tecnico
manuali, comportanti
anchegravositadisagio
ovverousoe
manutenzione ordinaridi
strumenti ed arnesii
lavoro, ivi compreséa
movimentazione dnerci
intesa ancheome
consegnae ritiro di
documentazione
amministrativa.

dell'obbligo

e
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